PEDIDO DE FÉRIAS
Cidade, dd de mês de aaaa.
À
Razão social da empresa
A/C nome do gestor ou setor de Recursos Humanos
Eu, nome completo, empregado(a) no cargo de cargo, matrícula número, se houver, admitido(a) em dd/mm/aaaa, peço a concessão das férias referentes ao período aquisitivo de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, nas datas indicadas abaixo. Estou ciente de que este documento é um pedido e de que a época das férias é definida pela empresa.
Datas desejadas
Se não quiser dividir as férias, preencha só o 1º período e apague as outras linhas.
	Período
	Início
	Fim
	Dias corridos

	1º
	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa
	00

	2º (opcional)
	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa
	00

	3º (opcional)
	dd/mm/aaaa
	dd/mm/aaaa
	00



Abono pecuniário (venda de 1/3 das férias)
(   ) Não quero converter dias de férias em abono.
(   ) Quero converter 1/3 do período de férias em abono pecuniário (art. 143 da CLT).
Observações
Opcional. Ex.: outra data que também serve para mim; pedido para coincidir com as férias de familiar que trabalha na mesma empresa.
Atenciosamente,
______________________________________
Nome completo do(a) empregado(a)
Resposta da empresa
(   ) Período aprovado como pedido.
(   ) Período aprovado com alteração: de ____/____/________ a ____/____/________.
(   ) Abono pecuniário registrado.
Data: ____/____/________
______________________________________
Nome, cargo e assinatura do responsável
Modelo de uso geral. Confira as regras da empresa e da convenção coletiva antes de entregar.




