SEU NOME COMPLETO
Cidade, UF  |  (00) 00000-0000  |  seuemail@exemplo.com
Link do LinkedIn ou do portfólio (apague se não tiver)
Objetivo
Cargo ou área que você procura, em uma linha. Ex.: Assistente administrativo
Resumo profissional
Duas a quatro frases: quanto tempo de experiência você tem, em que tipo de trabalho, o que faz bem e um resultado concreto que pode ser conferido.
Experiência profissional
Cargo  |  Nome da empresa
mês/aaaa a mês/aaaa ou atual  |  Cidade, UF
Principal responsabilidade, começando por um verbo: atendia, organizava, controlava...
Resultado com número, se tiver. Ex.: reduzi o prazo de entrega de 5 para 3 dias
Sistema, ferramenta ou equipamento que você usava no dia a dia
Cargo  |  Nome da empresa
mês/aaaa a mês/aaaa  |  Cidade, UF
Principal responsabilidade
Resultado ou entrega de que você se orgulha
Formação
Nome do curso  |  Instituição
Concluído em aaaa, ou: cursando, conclusão prevista para aaaa
Cursos e certificações
Nome do curso, instituição, carga horária, aaaa
Nome do curso, instituição, carga horária, aaaa
Idiomas
Inglês: nível, ex.: intermediário (leitura e conversação)
Espanhol: nível
Habilidades
Programa ou ferramenta e o que você faz nele. Ex.: Excel (tabelas e gráficos)
Habilidade ligada à vaga. Ex.: atendimento ao cliente por telefone e e-mail
Outra habilidade que a vaga pede




